Navod na zpracovani zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
(v pIném rozsahu)

Kraj, obce - 15 000 a vice obyvatel s povinné zavedenym internim auditem, do 15 000
obyvatel s dobrovolné zavedenym internim auditem

Prispévkové organizace se zavedenym internim auditem

Rocni zprava o VFK v plném rozsahu => zahrnuje prilohu ¢. 1a — textova ¢ast a
tabulkova ¢ast a dale:

- ptilohu ¢. 2 — vypliiuji vSichni (kraj, obce i prispévkové organizace)

- prilohu ¢. 3 — vypliuji vSichni (kraj, obce i prispévkové organizace)

- prilohu €. 4 — vypliiuje kraj a obce, které maji zfizené prispévkové organizace

- prilohu €. 5 — vypliiuje pouze kraj

Priloha 1a

Cast I — souhrnné zhodnoceni vysledkii finan¢nich kontrol (textovy komentar)

Textové zhodnoceni ve zprave o vysledcich finan¢nich kontrol obsahuje i vysledky kontrol u
ptispévkovych organizaci a u kraje téz vysledky finan¢nich kontrol u obci v jejich izemnim
obvodu. V textovém komentaii se vyuziji i ¢iselné udaje obsazené v ptilohach ¢. 2-5 a
v tabulkéch €. 1-4.

Struktura zpravy — oblasti hodnoceni:

1) Zhodnoceni vysledkii Fidici kontroly a interniho auditu (fungovani
vnitiniho kontrolniho systému organu verejné spravy)

a) urovei Fidiciho a kontrolniho prostiredi v organizaci

= stanoveni cilll a hlavnich smérti rozvoje organu vetejné spravy a hodnoceni jejich
napliovani

= rozvoj lidskych zdroji k zabezpeceni ukolli organizace — uloha jednotlivych
zaméstnancl na zajisténi jeji ¢innosti, firemni kultura, ztotoznéni se s kodexem etiky
zameéstnancl ve vefejné spravé => naplnéni zakladniho poslani organu vetejné spravy
— slouzit obantim a zjist'ovat kvalitné a vykonn¢ vefejnou spravu

= dodrzovani zakonnosti

= vnitini pfedpisy — podminky, pravidla a postupy v fizeni aktivit organizace

= uroven zabezpeceni ochrany vefejného majetku

b) systém Fizeni rizik
(v ¢innosti, v ochrané¢ majetku a ve vyuzivani financnich, lidskych, materiadlnich a
technickych zdrojt, pti platebnich operacich)

= 1dentifikace a hodnoceni rizik

= zvoleni zplisobu preventivniho zabranéni a eliminace rizik

= napravna opatfeni smeiujici k zabranéni opakovani rizikovych situaci



¢) rozdéleni rozhodovacich pravomoci a odpovédnosti zaméstnanci (predevsSim
vedoucich) organu verejné spravy

= oddéleni funkci pfi pfipravé, piimém uskuteciovani operaci a jejich zachyceni
v uetni evidenci — pfedevsim financnich => nastaveni schvalovacich postupti pii
jejich uskutecnovani (ptikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni tcetni => zakladni
zé4sada dvou podpist a Ctyt oci)

d) spravné nastaveni systému predavani informaci v organu verejné spravy

= zhodnoceni zpisobu preddvani odpovidajicich, pravdivych, dostate¢nych,
spolehlivych a v¢asnych informaci vSem urovnim fizeni orgénu vefejné spravy pro
jejich spravné rozhodovani

e) priubézné sledovani a provérovani systému finanéni kontroly a jeho hodnoceni

= nastaveni systému finan¢ni kontroly, jaké organiza¢ni slozky orgénu vetejné spravy se
na ném podileji a jak (interni audit, vyhodnocovani vysledkti vefejnospravnich
kontrol, plnéni opatteni z vnéjSich kontrol provadénych u orgdnu vetejné spravy)

f) vysledky internich auditi

zjisténé skutecnosti

= pfinosy auditu k zlepSeni fungovani vnitiniho kontrolniho systému
= plnéni napravnych opatieni

I

2) Zhodnoceni vysledku verejnospravnich kontrol provedenvch organem
verejné spravy

Jedna se o ukoncené verejnospravni kontroly na misté => vysledky kontrol jsou
zaznamenany v protokolech z kontroly!

a) u narodnich prostredki poskytnutych z vefejnych rozpoctia (predevsim ze statniho,
krajského a obecniho)

1. vysledky vetejnospravnich kontrol u z¥izovanych prispévkovych organizaci
ve vlastni plisobnosti organu vefejné spravy budou uvedeny v priloze €. 4 (viz
popis jednotlivych ukazateli této piilohy) a zhodnoceny v textu (jaké typy
organizaci — Skoly, domovy dichodcti, kulturni zafizeni apod. - byly
zkontrolovéany, predmét kontroly, jaké nedostatky byly zjiStény a jaké byla
pfijata napravna opatieni)

2. vysledky vetejnospravnich kontrol u ostatnich pfFijemci financnich podpor
z vefejného rozpoctu - granty, dotace, piispévky neziskovym, podnikatelskym
a dal$im subjektiim budou zhodnoceny v textu ve strukture:

v pocet kontrol

v’ ucel poskytnutych prostredkii (napf. podpora kultury, podpora sportu, podpora
podnikatelské ¢innosti, socialni sluzby, protidrogova prevence, hasi¢i, obnova
venkova, dopravni obsluznost)

v objem poskytnutych prostiedkti kontrolovanym osobam v hodnoceném obdobi

v’ objem zkontrolovanych prostiedk

v' vysledky kontrol — zavazna zjisténi, opakované nedostatky, napravna opatfeni



v

pfipadné sankce — poruseni rozpoctové kazn¢, vymétené pokuty, pendle na
zéklad¢ provedenych kontrol

b) u zahrani¢nich prostiredki
vysledky vetejnospravnich kontrol budou uvedeny v ptiloze €. 5 (vypliiuje pouze kraj)

3) Uvedeni hlavnich nedostatku, které v hodnoceném obdobi nepriznivé

ovlivnily ¢innost orginu verejné spravy

= charakteristika nedostatka zjisténych vnitinimi kontrolami, internimi audity a vnéjSimi
kontrolami
= analyza pfi¢in vzniku nedostatki

Za zavazné nedostatky jsou povazovany:

a)

b)

©)
d)

g)

poruSovani principi spravného fizeni organu vetejné spravy (nedodrzovani
zakona ¢. 320/2001 Sb. — financ¢ni fizeni a kontrola, zakona ¢. 250/2000 Sb. —
rozpoctova pravidla izemnich rozpoctl, zékona ¢. 218/2000 Sb. — rozpoctova
pravidla statni)

nedodrzovani legislativy a dodrzovani obecné zavaznych pravidel v oblasti
zadavani verejnych zakazek

neregulovany pfistup k nakladani s vetejnymi prostiedky

nedbaly pfistup k posuzovani hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vykonu
vetejné spravy

neschopnost fadn€ dolozit naklddani s vefejnymi prosttedky — netplné
ucetnictvi, chyby a zkreslovani ucetnich zdznami, nedisledné provadéni
inventarizaci (porusovani ti¢etnich postuptt)

nepiijeti opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkli, neuvedeni hospodareni
s vefejnymi prostfedky do Zadouciho stavu

nezadouci zasahy sméfujici k ovlivilovani zaméstnancti k nespravnému
finan¢nimu tizeni a kontrole

4) Prrehled a charakteristika opatieni prijatych organem verejné spravy ke:

- popis opatieni dle nésledujicich boda

a)
b)

c)

zkvalitnéni provozni a finan¢ni ¢innosti
zabezpeceni U€innosti vnitiniho kontrolniho systému
prubéznému sledovani feSenych problému a zvladani negativnich jevl

5) Souhrnné zhodnoceni priméirenosti a ucfinnosti systému finanéni

kontroly:

- pro potfeby souhrnného zhodnoceni se vyuziji komentare k ¢iselnym udajum v ptilohach
¢.2—5avtabulkdch¢. 1-4



Cast II. Piehled o kontrolnich zji§ténich pifedanych k dal§imu Fizeni podle
zvlastnich pravnich predpist (tabulky 1 az 4 p¥ilohy 1a)

Tab. €. 1 — oznameni na podezieni spachani trestného ¢inu orgdniim ¢innym v trestnim fizeni
(skutecnosti tykajici se vnitiniho kontrolniho systému organu vefejné spravy)

Tab. €. 2 - oznameni na podezieni spachani trestného ¢inu orgdniim ¢innym v trestnim fizeni
(skutecnosti, které se tykaji vysledka vefejnospravnich kontrol — piispévkové
organizace, ostatni pfijemci)

Tab. €. 3 — zjis$téni poruseni rozpoctoveé kazné dle zdkona 218/2000 Sb. (pii pouziti statnich a
zahrani¢nich prostedki) a pfedani k vymahani ptislusnému finanénimu Gradu

Tab. €. 4 — zjisténi poruseni jinych pravnich predpist kontrolovanou osobou, ktera byla
pfedana k dal$imu fizeni pfisluSnym organiim

Ciselné udaje vyplnéné v téchto tabulkich je nutno okomentovat v textové ¢asti zpravy — viz

bod I. 3) nebo samostatné.

Priloha ¢. 2 — vypliuji vSechny organy verejné spravy (kraj, obce,
prispévkové organizace)

- v této priloze se vykazuji sankce, které byly uloZeny vykazujicimu orginu
veiejné spravy (Kkraji, obci, prispévkové organizaci) => jednd se o veSkeré odvody a
sankce uloZené v hodnoceném obdobi ! Nezalezi tudiZ na tom, zda byly skutecné
zaplacené, Ci byly ¢astecné nebo zcela prominuty. Nelze sem rovnéz uvadét ro¢ni splatky
odvodii a sankci uloZenych v minulych letech, u ktervch byl povolen splatkovy kalendai.

Radek 1 — vySe odvodi za poruSeni rozpodtové kazné vyméfenych dle § 44 zékona
¢. 218/2000 Sb.

Radek 2 — vyse odvodi za poruseni rozpoltové kizné vyméfenych dle § 22 zékona
¢. 250/2000 Sb. (tyka se kraji a obci) a § 28 téhoz zakona (tyka se prispévkovych organizaci).
U piispévkovych organizaci existuje vazba na fadek 12 pfilohy ¢. 4, kde je uveden pocet
poruSeni rozpoctové kazné. U OPVK tato vazba neni !

Radek 3 - vyie dalsich sankci (pokuty a penale) uloZenych vykazujicimu organu — penale za
poruseni rozpoétové kazng, pokuty a penale vyméiené napi. FU, UP, OSSZ, VZP, IBP, COI,
CIZP + pokuty za spravni delikty (§ 22a zékona &. 250/2000 Sb.) ulozené krajskym tfadem.
Ciselné tdaje vyplnéné v této piiloze musi byt podrobné popsany v textové asti zpravy —
viz bod I. 3).

Priloha ¢. 3 — vypliuji organy verejné spravy, které maji zaveden interni
audit (kraj, obce nad 15 000,- obyvatel, obce do 15 000 obyvatel s dobrovolnym
zavedenim interniho auditu

Priloha ¢. 4 - vypliuji organy verejné spravy, které zrizuji prispévkové
organizace (kraj, obce)

- tabulka obsahuje tudaje za veFejnospravni kontroly provedené ziizovatelem u svych
ziizenych prispévkovych organizaci




Radek & 1 — vyplni se skutedny objem celkovych vynost kontrolované piispévkové
organizace za kontrolované obdobi (lze vyuzit udaji v Getni zédveérce => vykaz ziskil a ztrat,
ucty tiidy 6)

Radek ¢&. 2 — vyplni se objem zkontrolovanych vynost piispévkové organizace (odhadem)
Radek ¢&. 3 — procentni podil (fadek 2 : fadek 1 x 100)

Radek & 4 — vyplni se skuteény objem nakladti kontrolované piispévkové organizace
za kontrolované obdobi (Ize vyuzit tidajii v uetni zavérce => vykaz ziskl a ztrat, ucty ttidy 5)
Radek &. 5 - vyplni se objem zkontrolovanych nakladd piispévkové organizace (odhadem)
Radek &. 6 - procentni podil (fadek 5 : fadek 4 x 100)

Radek ¢&. 7 — nevypliovat

Radek ¢. 8 — nevyplitovat

Radek ¢&. 9 — nevypliovat

Radek ¢. 10 — nevypliiovat

Radek ¢. 11 — nevypliiovat

Radek &. 12 — poéet poruseni rozpoétové kazné (zadrzeni nebo nespravné pouziti finanénich
prostiedkti ), za které byl ptispévkové organizaci uloZen odvod do rozpoctu zfizovatele.
Neuvadéji se pripady, kdy bylo poruseni rozpoctové kazné zjisténo, ale odvod dosud
nebyl uloZen. Existuje (s vyjimkou OPVK) vazba na tadek 2 pfilohy €. 2, kde je uvedena
vyse ulozenych odvodi za poruSeni rozpoctové kazné.

Radek ¢&. 13 — 18 — vy&isleni poétu a objemu jednotlivych druhd pokut, které byly ulozeny
ziizované piispévkové organizaci v hodnoceném obdobi

Ciselné tdaje vyplnéné v této piiloze a vysledky kontrol by mély byt okomentovany
v textové Casti zpravy — vizbod . 2) a) 1.

Priloha ¢. 5 — vypliiuje pouze kraj

Poznamka:

udaje v ptilohéch €. 2 - 3 se vypliiuji ve dvou sloupcich:

1. sloupec - zpracovatel zpravy

2. sloupec — zpracovatel zpravy za sebe i za prispévkové organizace v jeho plsobnosti

udaje v ptiloze €. 4 se vyplnuji ve dvou sloupcich:

1. sloupec — zpracovatel zpravy
2. sloupec — vyplnuje pouze kraj za sebe a za obce ve svém Uizemnim obvodu

Zpracovalo: Oddéleni interniho auditu a kontroly
Krajsky uiad JihocCeského kraje

V Ceskych Budéjovicich dne 13. 11. 2013



